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Úvod
Mesto Kežmarok podľa zákona č.523/2004 o rozpočtových pravidlách verejnej správy a o zmene a doplnení niektorých zákonov a podľa § 7 odst.4 zákona č. 583/2004 o rozpočtových pravidlách územnej samosprávy a o zmene a doplnení niektorých zákonov a § 628 a nasl. Občianskeho zákonníka vydáva toto všeobecne záväzné nariadenie (ďalej len „VZN“).


Pre získanie finančnej podpory v rámci tohto všeobecne záväzného nariadenia ( ďalej len „VZN“ ) je potrebné splniť kritéria oprávnenosti žiadateľa, vypracovať žiadosť o poskytnutie nenávratného finančného príspevku s prílohami a uvedenú dokumentáciu v riadnom termíne odoslať. Uvedená príručka žiadateľa o poskytnutie dotácie prináša informácie o podmienkach a návod, ako postupovať pri predkladaní žiadosti o dotáciu. Ďalej uvádza pokyny pre zúčtovanie dotácie po výbere úspešných projektov, pre zverejňovanie a publicitu, niektoré limitujúce ustanovenia a kritéria hodnotenia.


Príručka žiadateľa o poskytnutie dotácie, ktorú práve držíte v rukách slúži ako pomoc na získanie finančných prostriedkov z rozpočtu mesta pre Váš projektový zámer.


Veríme, že táto príručka sa pre Vás stane užitočným partnerom a pomocníkom vo Vašej práci.

1 .Oblasti podpory:
Dotácie sú nasmerované predovšetkým do týchto oblastí:

· kultúrna činnosť, záujmová spoločenská činnosť  a tradície,

· telovýchova a šport s výnimkou subjektov, ktorým bude poskytovaná dotácia podľa platného VZN č.6/2005 o poskytovaní finančných príspevkov z vlastných príjmov mesta pre športové kluby

· deti a mládež,

· rozvoj školstva a vzdelávania,

· charita, 

· zdravotníctvo a zdravotne postihnutí,

· ekológia a životné prostredie

· podpora malých a stredných podnikateľov a oblasti cestovného ruchu

2. Kto môže žiadať o poskytnutie dotácie:

O poskytnutie finančných prostriedkov z vlastných príjmov mesta Kežmarok  môže žiadať každá právnická osoba alebo fyzická osoba - podnikatelia, ktorí majú sídlo alebo trvalý pobyt na území spravovanom mestom Kežmarok alebo ktorí pôsobia , vykonávajú činnosť na území mesta Kežmarok, alebo poskytujú služby obyvateľom mesta Kežmarok.

Dotácie sa neposkytujú politickým stranám, politickým hnutiam a ich koalíciám.

Na podujatia organizované s finančnou účasťou mesta v rámci plánovaných podujatí, nemožno poskytnúť dotáciu.

Poskytnutie dotácie podľa VZN v jednom kalendárnom roku tomu istému žiadateľovi je možné iba raz.

Na poskytnutie dotácie nemá žiadateľ právny nárok.
Žiadateľ je zodpovedný  po  vypracovaní  projektu a podaní žiadosti o poskytnutie finančného príspevku (ďalej len “žiadosť“) za realizáciu projektu po jeho schválení komisiou  a  Mestským   zastupiteľstvom v Kežmarku (ďalej len „MsZ“). Následne sa od neho bude požadovať predloženie záverečnej  správy preukazujúcej  dosiahnutie cieľov, ktoré deklaroval  v schválenej žiadosti. Žiadateľ je ďalej povinný účelne  a hospodárne použiť darované prostriedky  a po realizácii ich riadne vyúčtovať.

3. Zdroje a výška dotácií
Objem finančných prostriedkov určených na dotácie v zmysle  VZN č. 9/ 2004 vyčlení  MsZ ako časť rozpočtovaných vlastných príjmov   pri  schvaľovaní  rozpočtu  mesta   a jeho zmien   na  príslušný  kalendárny  rok  a to v  rámci  rozpočtovej položky „dotácie podľa VZN“  ako  samosprávne  výdavky na  účely všeobecne prospešných služieb, podnikania a zamestnanosti.

Tieto  finančné  prostriedky  budú  v objeme  30 % určené na dotácie do výšky 20 000 Sk vrátane a v objeme 70 % na dotácie v rozpätí od 20 001 do 100 000 Sk.

4. Kompetencie pri schvaľovaní dotácií
Prideliť  dotáciu  oprávnenej osobe v rámci jedného kalendárneho roka môže:

4.1. do výšky 20 000  Sk primátor  mesta Kežmarok  s upovedomením  predsedu  príslušnej komisie Mestského zastupiteľstva

4.2. v rozpätí od 20 001 do 100 000 Sk Mestské zastupiteľstvo  po odporúčaní  príslušnej komisie  Mestského zastupiteľstva 

Vo výnimočných prípadoch (napr. pomoc pri odstránení následkov živelnej pohromy) môže primátor mesta Kežmarok v rámci svojich kompetencií schváliť dotáciu i právnickej alebo fyzickej osobe pôsobiacej aj na území, ktoré nie je spravované mestom Kežmarok.

5. Príslušnosť komisií MsZ
5.1. Projekty (žiadosti o dotácie od 20 001 Sk,-  prerokujú tieto komisie MsZ:

a) oblasť kultúrnej činnosti, záujmovej spoločenskej a tradícií – komisia kultúry a spoločenského života

b)
oblasť telovýchovy a športu – komisia mládeže a športu 
c)
oblasť detí a mládeže – komisia školstva a komisia mládeže a športu
d)
oblasť rozvoja školstva a vzdelávania – komisia školstva 

e)   oblasť charity – komisia sociálna a bytová
f)
oblasť zdravotníctva a zdravotne postihnutých – komisia zdravotníctva
g) oblasť ekológie a životného prostredia – komisia výstavby, životného prostredia a verejných služieb

h)
oblasť podpory malých a stredných podnikateľov a oblasti cestovného ruchu – komisia regionálneho rozvoja, cestovného ruchu  a podnikateľskej činnosti

5.2. V prípade vyžiadania primátora mesta Kežmarok prerokujú žiadosti o poskytnutie dotácie do výšky 20 000 Sk  komisie MsZ uvedené v ods.1 tohto  článku.

6. Podmienky a postup pri poskytovaní dotácií
6.1. Mestský úrad v Kežmarku (ďalej len „MsÚ“) po schválení rozpočtu mesta Kežmarok na príslušný kalendárny rok, vždy 30 dní pred termínom predkladania žiadostí na určených formulároch, zverejní v zmysle  VZN č.9/2004 súťaž o získanie dotácií s uvedením kritérií stanovených komisiami MsZ najmä v Kežmarskej televízii KTV, Kežmarských novinách, na internetovej stránke mesta Kežmarok, na nástenke MsÚ a na informačných tabuliach mesta Kežmarok. 

Termíny predkladania žiadostí na určených formulároch sú stanovené na 15.február, 15.apríl a 15.august kalendárneho roka.

MsÚ po uplynutí termínu predkladania žiadostí tieto predloží na posúdenie do príslušných komisií MsZ podľa  článku 5.1 s vyjadrením oddelenia regionálneho rozvoja a cestovného ruchu MsÚ ohľadom súladu predkladaného projektu s Programom rozvoja mesta Kežmarok najneskôr do 20 dní od uplynutia termínu predkladania žiadostí.

6.2.  Žiadosti o poskytnutie dotácie do výšky 20 000 Sk vrátane MsÚ bezodkladne postupuje        primátorovi mesta Kežmarok. Takáto žiadosť nie je viazaná na termíny uvedené v ods. 1 tohto článku.

Príslušná komisia MsZ podľa článku 5.1 v zmysle hodnotiacich kritérií uvedených v tejto príručke ( čl. 13 ) posúdi a zostaví poradie schválených projektov. Žiadosti,  ktorým odporučí pridelenie dotácií predloží na schválenie MsZ

6.3. Výška spolufinancovania zo strany žiadateľa je minimálne 5% z celkovej schválenej hodnoty projektu, ktorú je povinný žiadateľ riadne zdokladovať. Za spolufinancovanie sa nepovažuje nefinančný vklad žiadateľa vrátane ceny vlastnej práce vynaloženej na realizáciu projektu. Vyššia čiastka spolufinancovania projektu je rozhodujúcim kritériom pri rovnosti bodov posudzovaných projektov.

Po schválení projektu v MsZ spracuje MsÚ zmluvu medzi subjektom predkladajúcim projekt – žiadateľom a mestom Kežmarok a predloží ju na podpis primátorovi mesta.

Zmluva o poskytnutí dotácie musí obsahovať:

a)  výšku a účel použitia poskytnutej dotácie

b) vyhradenie práva kontroly efektívnosti využitia poskytnutých finančných prostriedkov mestom Kežmarok

c) vylúčenie použitia poskytnutej dotácie na:

nákup alkoholu a tabakových výrobkov

stravné náklady, okrem občerstvenia, ktoré je súčasťou projektu

nákup pohonných hmôt (môže byť súčasťou spolufinancovania žiadateľa)

úhradu miezd, platov, odmien a honorárov organizátorov projektov

splácanie úverov a úrokov z poskytnutých úverov

refundáciu výdavkov uhradených v predchádzajúcich rokoch

d) povinnosť žiadateľa pri obstarávaní tovarov, služieb a verejných prác postupovať podľa zákona č. 523/2003 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene zákona č. 575/2001 Z.z. o organizácii činnosti vlády a organizácii ústrednej štátnej správy v znení neskorších predpisov.

e) formu bezplatnej pomoci mestu Kežmarok pri organizovaní mestských podujatí 

f) sankcie v prípade nedodržania zmluvných podmienok podľa VZN č.9/2004

Na základe podpísanej zmluvy zabezpečí MsÚ prevod stanovenej finančnej čiastky na účet žiadateľa. 

Kontrolu účelu použitia dotácie vykonáva MsÚ po realizácii projektu na základe predloženia záverečnej správy.

7.
Ako vypracovať formulár žiadosti  
Formulár žiadosti, tlačivo Čestné vyhlásenie a Podrobný plánovaný rozpočet projektu  je zverejnený na internetovej stránke mesta Kežmarok www.kezmarok.sk, alebo je k dispozícii na oddelení regionálneho rozvoja a cestovného ruchu na Mestskom úrade v Kežmarku, na Hlavnom námestí č.3 ( budova Reduty ), 2. posch ., č. dv. 12.

Cieľom tohto článku je pomôcť žiadateľovi pri vypracovaní projektu a oboznámiť ho s postupom pri vypĺňaní  Formuláru žiadosti.  K žiadosti je zároveň potrebné doplniť ďalšie prílohy a to:

· Čestné vyhlásenie žiadateľa o tom, že:
· má usporiadané finančné vzťahy s Daňovým úradom

· má splnené povinnosti odvodu poistného na zdravotné poistenie, sociálne poistenie a príspevku na starobné dôchodkové sporenie

· nie je v konkurze, v likvidácii, resp. nebol voči nemu podaný návrh na vyhlásenie  konkurzu. 

· Podrobný rozpočet projektu, vrátane výšky finančnej spoluúčasti žiadateľa, ktorý je prílohou tejto príručky 
Prvú stranu Formuláru žiadosti vyplňuje Mestský úrad v Kežmarku, ďalej postupuje žiadateľ podľa nasledujúcich pokynov: 

1. Informácie o žiadateľovi

- žiadateľ vyplní bod 1.1. alebo 1.2.

1.1. Identifikácia žiadateľa – právnická osoba


Žiadateľ vyplní základné údaje podľa tabuľky. 


Pod právnickou osobou sa rozumie občianske združenie, spoločnosť s ručením obmedzeným a pod.

1.2. Identifikácia žiadateľa – fyzická osoba/podnikateľ

Žiadateľ vyplní základné údaje podľa tabuľky. 

O poskytnutie dotácie nemôže požiadať fyzická osoba, ktorá nemá oprávnenie na podnikanie.

1.3. Bankové spojenie: 


Žiadateľ vyplní základné údaje podľa tabuľky. Údaje slúžia na zaslanie finančných prostriedkov v prípade schválenia dotácie.

1.4. Osoba zodpovedná za projekt:

Žiadateľ vyplní osobu zodpovednú za realizáciu projektu, ktorá je poverená komunikovať s príslušnou komisiou MsZ a so zamestnancami Mestského úradu.

2. Informácie o projekte


Žiadateľ vyplní podrobné údaje o projekte, na ktorého realizáciu žiada finančnú dotáciu. 

2.1. Názov projektu 

Žiadateľ uvedie plný názov projektu.

2.2. Oblasť podpory


Žiadateľ uvedie oblasť podpory, na ktorú sa žiadosť o poskytnutie finančných prostriedkov vzťahuje.

2.3. Výdavky na projekt


Žiadateľ vyplní údaje podľa tabuľky. 

2.4. Doba realizácie projektu:

Žiadateľ uvedie predpokladaný začiatok realizácie projektu a  koniec realizácie projektu.

2.5. Ciele projektu:

Žiadateľ stručne napíše hlavný cieľ  a čiastkové aktivity projektu a vysvetlí čo chce projektom dosiahnuť. Je potrebné, aby projekt svojimi cieľmi napĺňal smerovanie a ciele Programu rozvoja mesta Kežmarok pre roky 2004 – 2010.

Ak má žiadateľ na projekte partnera, uvedie jeho obchodné meno a stručne popíše ako a čím sa  podieľa na realizácii projektu.

2.6. Cieľová skupina projektu


 Žiadateľ uvedie priamo profitujúce cieľové skupiny projektu a  počet osôb, pre ktoré bude projekt realizovaný. Zároveň stručne odôvodní prečo chce projekt realizovať práve pre túto uvedenú skupinu osôb.

2.7. Opis problému, ktorý chcete projektom riešiť


Žiadateľ  zdôvodní, ktoré problémy mesta a cieľových skupín chce v rámci svojho projektu riešiť. Odôvodnenie projektu sa doporučuje doplniť aj štatistickými údajmi (ak sú k dispozícii), z ktorých vyplynie potreba riešenia problémov cieľových skupín a opodstatnenosť projektu. 

2.8. Miesto a časový plán realizácie aktivít projektu


Žiadateľ uvedie miesto ( ulica, objekt ...), v ktorom sa bude projekt realizovať. 

Žiadateľ uvedie predpokladaný začiatok realizácie projektu a  koniec realizácie projektu a dĺžku jeho trvania ( v mesiacoch, týždňoch popr. dňoch ). Maximálna dĺžka 
2.9. Súlad žiadosti s Programom rozvoja mesta Kežmarok pre roky 2004 - 2010


Žiadateľ uvedie ako projekt súvisí s Programom rozvoja mesta Kežmarok pre roky 2004 – 2010. Uvedie konkrétne na ktorú oblasť, cieľ  a aktivity nadväzuje problém, ktorý chce projektom riešiť.

Program rozvoja mesta Kežmarok pre roky 2004 - 2010 je zverejnený na internetovej stránke mesta Kežmarok:  www.kezmarok.sk
3. Povinné prílohy žiadosti

3.1.  Čestné vyhlásenie žiadateľa

Žiadateľ vyplní Čestné vyhlásenie podľa predlohy, označí pečiatkou a potvrdí podpisom štatutárneho zástupcu organizácie.

.

3.2. Podrobný plánovaný rozpočet projektu, vlastný vklad žiadateľa, zdôvodnenie výdavkov

Tabuľku vyplní žiadateľ  podľa predpísanej predlohy. Pre posúdenie reálnosti a oprávnenosti rozpočtu je dôležité, aby žiadateľ podrobne vyplnil tabuľku, kde uvedie jednotlivé položky rozpočtu. sumu, ktorú žiada od mesta, vlastný vklad a  ak má zabezpečené iné zdroje financovania

 Žiadateľ vypracuje podrobný komentár k rozpočtu (zdôvodnenie) pre každú položku v tabuľke, čím zdôvodňuje oprávnenosť týchto výdavkov. 

Výška žiadaného nenávratného finančného príspevku, ako aj výška spolufinancovania sa uvádza zaokrúhlene na celé Sk. 

Tabuľku možno upravovať, rozšíriť v závislosti od charakteru projektu.
Tabuľka 

	Položka rozpočtu
	Suma žiadaná od mesta
	Vlastný vklad žiadateľa
	Spolu

	Napr.

1.Občerstvenie 

Zakúpené:

50 ks chlebíčkov 50 x 14, spolu 700,- Sk

15 fliaš min.vody 15 x 20, spolu 300,- Sk

 počas školenia zo dňa .....


	500,-Sk
	500,- Sk
	1 000,- Sk

	Cestovné pre školiteľa

Cestovné z Bratislavy do Kežmarku a naspäť 700,- Sk x 2, spolu 1 400,- Sk
	1 400,- Sk
	0,- Sk
	1 400,- Sk

	atď.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Celkové náklady projektu
	1 900,- Sk
	500,- Sk
	2 400,- Sk


8. Kam poslať/doručiť žiadosť
Ing. Igor Šajtlava,primátor

Mestský úrad 

Hlavné námestie č.1

060 01 Kežmarok

Do horného ľavého rohu obálky napíšte adresu odosielateľa/ žiadateľa a pod adresu napíšte

 „Žiadosť o poskytnutie dotácie do 20 000,- Sk“ alebo „Žiadosť o poskytnutie dotácie nad 20 000,- Sk“ a veľkými tlačenými písmenami NEOTVÁRAŤ!

Napr. 

	Hotelová akadémia Otta Brucknera

Dr. Alexandra č.29

060 01 Kežmarok

Žiadosť o dotáciu od 20 001,- Sk

NEOTVÁRAŤ!

                                                                                         Ing. Igor Šajtlava, primátor

                                                                                         Mestský úrad 

                                                                                         Hlavné námestie č.1

                                                                                         060 01 Kežmarok


Žiadateľ podáva žiadosť osobne na podateľni Mestského úradu v Kežmarku, alebo poštou na  horeuvedenú adresu.

Telefonické informácie možno získať:

Tel: 052/ 4660 204 – Oddelenie Regionálneho rozvoja a cestovného ruchu na Mestskom úrade v Kežmarku,  v pracovných dňoch od 8:00 – 15:00

Písomné otázky možno zaslať:

Fax: 052/ 4660 127

e-mail: korsnakova@kezmarok.sk

9. Zúčtovanie dotácií 
Subjekty, ktoré získajú dotáciu, sú povinné bezodkladne po jej použití, najneskôr však do 31. januára nasledujúceho kalendárneho roku, predložiť MsÚ  vyúčtovanie na určenom formulári – Záverečná správa. K správe o vyúčtovaní dotácie predložia 1 originál a 1 fotokópiu účtovných dokladov preukazujúcich ich čerpanie, účtovné doklady musia mať všetky náležitosti určené zákonom o účtovnctve, musia súvisieť s kalendárnym rokom pridelenia dotácie a nesmú byť staršie ako je dátum podania žiadosti, súčasne predložia k účtovným dokladom (napr. prezenčné listiny, dodacie listy, potvrdenia o odovzdaní vecných cien, príjemky, výdajky a pod.) K záverečnej správe je vhodné priložiť fotografie, články z médií, prípadne reakcie cieľových skupín o projekte.

Formulár záverečnej správy vyhotoví príjemca v dvoch exemplároch ( originál a fotokópia ).

Subjekt, ktorý nepredloží zúčtovanie dotácie v zmysle ods. 1 tohto článku alebo použije túto dotáciu  na iný účel ako bola určená, je povinný bezodkladne po plánovanom termíne podujatia, najneskôr však do 15. februára nasledujúceho kalendárneho roku dotáciu  vrátiť na účet mesta Kežmarok. O jej vrátení je potrebné poslať avízo s písomným odôvodnením Mestskému úradu v Kežmarku.

Zúčtovanie nevyčerpanej dotácie v nižšej hodnote ako 100 Sk (vrátane) sa nepožaduje.

10.  Ako vypracovať formulár záverečnej správy

Formulár Záverečnej správy s prílohami je zverejnený na internetovej stránke mesta Kežmarok www.kezmarok.sk, alebo je k dispozícii na oddelení regionálneho rozvoja a cestovného ruchu na Mestskom úrade v Kežmarku, na Hlavnom námestí č.3 ( budova Reduty ), 2. posch ., č. dv. 12.

Formulár Záverečnej správy obsahuje:

10.1. 
Identifikačná časť

Hodnotiaca časť

10.2. 
Povinná príloha – Čestné vyhlásenie 

10.3. Finančná časť

10.1. 
V identifikačnej časti vyplní žiadateľ tabuľku podľa predpísanej predlohy. Číslo zmluvy o poskytnutie dotácie vypĺňa Mestský úrad. V prípade akejkoľvek nejasnosti vo vypracovanej správe je dôležitý  kontakt na autora záverečnej správy.

V hodnotiacej časti popíše žiadateľ stručne priebeh projektu, uvedie konkrétne výstupy, výsledky projektu, zhodnotí vplyv projektu na cieľovú skupinu a celkový prínos projektu. K hodnotiacej časti žiadateľ priloží fotografie z realizácie projektu, kópie článkov s uvedeným názvom média a dátumom zverejnenia, poprípade reakcie cieľových skupín o projekte.

Ak sú výstupom projektu tak žiadateľ priloží letáky, pozvánky a  propagačné materiály.

10.2. 
Povinnou prílohou záverečnej správy je Čestné vyhlásenie, ktoré žiadateľ vypíše podľa predpísanej predlohy a potvrdí svojim podpisom a pečiatkou.

10.3. 
Vo finančnej časti žiadateľ vyplní tabuľku podľa predpísanej predlohy, vrátane údajov o vlastnom vklade. K vyúčtovaniu dotácie je žiadateľ povinný doložiť kópie účtovných dokladov spolu s originálmi, ktoré budú slúžiť na overenie a následne budú príjemcovi vrátené. Pod účtovnými dokladmi rozumieme doklady obsahujúce náležitosti určené zákonom o účtovníctve spolu s ich prílohami napr. prezenčné listiny, dodacie listy, faktúry, objednávky, príjmové a výdavkové pokladničné doklady, výpisy z účtu, potvrdenia o odovzdaní vecných cien a pod. 

11. Publicita a informovanie verejnosti
11.1. Úspešní žiadatelia, ktorým bola poskytnutá dotácia, sú povinní informovať o svojich aktivitách a výške získanej finančnej podpory v médiách, napr. v Kežmarských novinách.

11.2. Na všetkých informačných materiáloch, vrátane článkov v Kežmarských novinách uvedú žiadatelia nasledovný oznam: „Táto aktivita bola podporená z finančných prostriedkov rozpočtu mesta Kežmarok“. 

11.3. MsÚ zabezpečí zverejnenie výsledkov podporených žiadostí na internetovej stránke mesta Kežmarok, na informačných tabuliach v meste Kežmarok, v Kežmarskej televízii a v Kežmarských novinách. Správa bude obsahovať meno žiadateľa, názov projektu a výšku získanej finančnej podpory z rozpočtu mesta Kežmarok. 

11.4. MsÚ zabezpečí samostatný priestor na internetovej stránke mesta Kežmarok, kde budú zverejnené výzvy, VZN č.9/2004, VZN č.6/2005, formulár žiadosti s povinnými prílohami, príručka pre žiadateľa, kritériá na posudzovanie projektov, formulár záverečnej správy s prílohami a podporené žiadosti o dotáciu. Uvedený priestor bude priebežne aktualizovaný prostredníctvom MsÚ. 

12. Limitujúce ustanovenia
12.1. Žiadatelia, ktorí finančné príspevky použili na iný účel ako boli určené alebo nepredložili zúčtovanie poskytnutej dotácie v stanovenom termíne a ani ich v stanovenom termíne podľa čl. 9 ods. 2 tejto príručky nevrátili na účet mesta, MsÚ vylúči v nasledujúcom kalendárnom roku z posudzovania žiadosti o dotáciu a tento dôvod vylúčenia s posudzovania písomne oznámi žiadateľovi pred postúpením žiadosti do hodnotiaceho procesu.

12.2. MsÚ po termíne zúčtovania za predchádzajúci kalendárny rok (31. január), spravidla do 15. marca, vyhotoví komplexný zoznam fyzických a právnických osôb, ktoré mimo zmluvne doloženého dodatku k  dohode použili finančné prostriedky z poskytnutej dotácie na iný účel, ako boli určené, prípadne nepredložili zúčtovanie dotácie v stanovenom termíne a ani ich v stanovenom termíne podľa čl. 9 ods. 2 tohto VZN nevrátili na účet mesta a dá ho na vedomie primátorovi mesta a predsedom príslušných komisií MsZ podľa čl. 5 ods. 1 tejto príručky.

12.3. Žiadosti, ktoré nebudú obsahovať predpísané náležitosti a nebudú  vypracované na predpísanom Formulári žiadosti sú vylúčené z hodnotiaceho procesu, žiadatelia o dotáciu budú o tom informovaní písomne. Toto sa nevzťahuje na žiadosti o dotáciu do 20 000,- Sk, o ktorých rozhoduje primátor mesta.

13. Kritéria hodnotenia projektov

Komisia regionálneho rozvoja, zahraničných vzťahov a cestovného ruchu, Komisia obchodu, služieb a podnikateľskej činnosti a Komisia sociálna a bytová

1. Konzistentný: 
- t.j. premyslený, jasne formulovaný, existuje logická väzba medzi plánovanými aktivitami , očakávanými výsledkami a ich príspevkom k riešeniu stanoveného problému ( resp. dosiahnutiu stanoveného cieľa.). 
Kritéria: 
- Je cieľ projektu jasne formulovaný?
- Sú výsledky projektu jasne formulované?
- Sú aktivity projektu jasne formulované?
- Jestvujú objektívne ukazovatele pre hodnotenie výsledkov plánovaných činnosti?
- Sú navrhované aktivity vhodné a praktické?
- Sú indikátory dopadu projektu jasné?

2. Relevantný:
- t.j. je významný pre naplnenie cieľov a priorít grantovej výzvy, je dôležitý pre napĺňanie cieľov strategických a koncepčných dokumentov mesta (napr. Program rozvoja mesta Kežmarok pre roky 2004 - 2010, koncepcia rozvoja športu, koncepcia rozvoja školstva a.p.), má vysokú prioritu
Kritéria: 
- Je projekt relevantný pre realizáciu Program rozvoja mesta Kežmarok pre roky 2004 - 2010?
- Je relevantný z hľadiska výberu cieľovej skupiny?
- Bude mať projekt výrazný dopad na cieľové skupiny?


3. Realizovateľný: 
- t.j. sú ciele projektu reálne, je rozpočet reálny, žiadateľ je seriózny a má dostatočné kapacity a skúsenosti
Kritéria: 
- Zodpovedajú východiská projektu (projektová analýza) skutočnosti? 
- Je plán projektu jasný a uskutočniteľný?
- Je rozpočet projektu reálny?
- Je žiadateľ dôveryhodný?
- Má žiadateľ dostatočné kapacity na realizáciu projektu?
- Má žiadateľ dostatočné skúsenosti s realizáciou podobných projektov?
- Aké sú doterajšie výsledky jeho činnosti?
- Je zabezpečené spolufinancovanie?


4. Efektívny: 
– t.j. najlepší pomer náklady/výnosy resp. prínosy, čo najvyššia miera dosiahnutia očakávaných výsledkov (čo najsilnejší dopad na cieľové skupiny) za čo najmenšie náklady 
Kritéria: 
- Je pomer medzi odhadovanými výdavkami a očakávanými výsledkami uspokojivý?
- Sú navrhované výdavky potrebné na realizáciu projektu?
- Aká je miera spolufinancovania?
- Je dopad na cieľové skupiny dostačujúci?
- Je projekt ekonomicky návratný?

5. Udržateľný: 
– t.j. ako dlho budú efekty projektu pokračovať po ukončení intervencie 
Kritéria: 
- Je projekt environmentálne, technický a sociálne akceptovateľný? 
- Je zabezpečená dlhodobá inštitucionálna a organizačná udržateľnosť projektu?
- Je zabezpečená dlhodobá ekonomická a finančná udržateľnosť projektu?
- Sú dostatočne analyzované riziká projektu?
- Je po projekte dostatočný dopyt? (spoločenská objednávka) 


6. Integrujúci: 
– t.j. zabezpečujúci multiplikačné efekty, komplementaritu, podporujúci daľšie aktivity, rozvoj, umožňujúci ďalšie šírenie výstupov 
Kritéria: 
- Aký je ekonomický a sociálny význam projektu pre rozvoj mesta (napr. zvýšenie 
konkurencieschopnosti a atraktívnosti pre investorov, zachovanie kultúrneho dedičtva, rozvoj 
pracovních sil, ochrana životného prostredia, informačná spoločnosť)?
- Aká je miera prepojenia s inými projektmi?
- Ako je zabezpečené ďalšie šírenie výsledkov a skúseností projektu? (best practices)
- Je projekt „katalyzátorom“ ďalších aktivít v meste? Vytvára podmienky pre ich vznik a rozvoj?
- Aká je miera účasti partnerov?

7. Komunotvorný: 
– t.j. podporujúci komunitnú súdržnosť, aktivizáciu verejnosti, spolkov, združení, zakladanie partnerstiev
Kritéria: 
- Aký je vplyv na vznik nových partnerstiev?
- Ako projekt prispieva k rozvoju miestnej tradičnej produkcie, využitiu špecifických miestnych znalostí 
a skúsenosti?
- Aké je zapojenie verejnosti?


8. Inovatívny:
– t.j. prinášajúci nové riešenia, pohľady, prispievajúci k rôznorodosti
Kritéria: 
- Aká je miera použitia nových riešení, myšlienok, postupov pri realizácii projektu (originalita) ?

Komisia školstva a Komisia mládeže a športu:

1. oprávnenosť žiadateľa 
Žiadateľ musí spĺňať podmienky uvedené v časti 1, čl. 1 Úvodných ustanovení tohto VZN, V opačnom prípade je žiadosť vylúčená z ďalšieho hodnotenia. 

2. riešenie prioritných problémov 
Projekt je v súlade s prioritami Programu rozvoja mesta Kežmarok na roky 2004 -2010 
Cieľ projektu je jasne formulovaný 
Výsledky projektu sú jasne formulované
Cieľová skupina jasne definovaná 


3. vhodnosť žiadateľa 
Žiadateľ má dostatočné skúsenosti s realizáciou podobných projektov 
Žiadateľ má partnera v projekte
Žiadateľ má kapacity na realizáciu projektu 
Či žiadateľ organizoval podobné podujatie 
Úspešnosť zorganiz.podujatia, účasť
Vysporiadanie záväzkov- vyúčtovanie príspevkov 

4. vhodnosť projektu
Projekt prispeje k zlepšeniu situácie v meste, čo sa týka napr. 
rozvoja zamestnanosti 
Rastu návštevnosti mesta, propagácie
Ochrany životného prostredia
Rastu informovanosti obyvateľov 
Je projekt inovatívny, netradičný, alebo pilotný? 
Zapojenosť detí a mládeže
Rozšírenie možností športových aktivít obyvateľov mesta Integrácia marginalizovaných skupín obyvateľstva 

5. realizovateľnosť a udržateľnosť projektu
Je projekt realizovateľný a aktivity uskutočniteľné? 
Sú navrhované aktivity vhodné a praktické?
Bude mať projekt výrazný dopad na cieľové skupiny, sú indikátory dopadu jasné? 
Sú výsledky projektu dlhodobo udržateľné? 
Špecifikácia rizík
Zabezpečenie pokračovania projektu 

6. rozpočet a efektívnosť nákladov 
Je pomer medzi odhadovanými nákladmi a očakávanými výsledkami uspokojivý?
Sú navrhované výdavky potrebné na realizáciu projektu?

Do príloh doplniť
Čestné vyhlásenie o tom, že žiadateľ nemá voči mestu žiadne finančné záväzky 

Komisia kultúrna

1. Posúdenie žiadateľa
- história a tradícia záujmovej alebo umeleckej skupiny alebo jednotlivca 
- dosiahnuté výsledky ich činnosti 
- doterajšia spolupráca na akciách mesta
- doterajšia reprezentácia mesta doma i v zahraničí 

2. Posúdenie projektu 
- propagácia historických a kultúrnych hodnôt mesta
- význam pre kultúru v meste i mimo neho
- prínos v oblasti rozvoja kultúrnych aktivít v meste
- spôsob realizácie projektu

(Komisia bude o každej žiadosti rozhodovať komplexne, t.j. posúdi riadne vyplnenie formulára, preskúma rozpočet projektu a čestné vyhlásenia o splnení si zákonných povinností voči štátu a mestu. Žiadatelia, ktorí nemajú ešte tradíciu vo svojej činnosti a začínajú s pôsobením na kultúrnej scéne mesta doložia ku žiadosti aj motivačný list - čo viedlo ku vzniku ich subjektu, aký typ kultúry chcú realizovať a či je ich aktivita nadväzujúca na tradície mesta) 

Nakoľko je oficiálny formulár MsÚ zostavený univerzálne - pre všetky oblasti smerovania dotácií, kultúrna komisia určuje pre žiadosti týkajúce sa kultúrnej činnosti, záujmovej spoločenskej činnosti a tradícií nasledovné pokyny k vyplneniu údajov vo formulári: 

- titulná strana - "Oblasť podpory:" kultúrna činnosť, záujmová spoločenská činnosť a tradície
- v bode 2.2 - "Oblasť podpory:" kultúrna činnosť, záujmová spoločenská činnosť a tradície
- v bode 2.5 - vypíšte, aký význam má váš projekt pre kultúru v meste i nad jeho rámec a do akej miery propaguje historické a kultúrne hodnoty mesta. 
- v bode 2.7 - v tejto kolónke charakterizujte oblasť vášho pôsobenia - porovnajte sa s podobnými subjektami na území mesta a okresu. Je potrebné uviesť aj stručnú históriu vašej záujmovej činnosti a dosiahnuté výsledky. 
- v bode 2.9 - vypíšte: Projekt je v súlade so strategickým cieľom Plánu rozvoja mesta Kežmarok do roku 2010 pre oblasť kultúry. 

Vypracovala: Koršňáková Daniela

Oddelenie regionálneho rozvoja a cestovného ruchu

Mestský úrad Kežmarok 

V Kežmarku 26.1. 2007










Príručka


 


pre žiadateľa o poskytnutie dotácie z vlastných príjmov mesta Kežmarok na podporu všeobecne prospešných služieb, podnikania a zamestnanosti
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